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Pietro Barbera
Nazionalita: Italiana
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Data di nascita: (RECHRED
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ESPERIENZA LAVORATIVA

Assistente amministrativo
Istituto Istruzione Superiore "M. Rigoni Stern” - M.I.LU.R. [ 16/12/2020 - Attuale ]

Citta: Asiago
Paese: ltalia

° Archiviare e protocollare le documentazioni proprie degli istituti scolastici

° Gestire i rapporti con gli enti pubblici a livello locale, provinciale e regionale

o Occuparsi dei processi di assunzione e dei periodi di prova

o Gestire le eventuali assenze di personale ad esempio per motivi di salute

= Occuparsi di fornire certificazioni e attesti

= Adempire alle procedure pensionistiche del personale

o Gestione delle assenze del personale, dei permessi e dei ritardi

> Gestione dei procedimenti disciplinari, per docenti, collaboratori scolastici e assistenti tecnici

e Gestione dej fascicoli personali

° Adempimenti relativi ad assegnazioni, trasferimenti e utilizzazioni provvisorie del personale in
servizio

° Riconoscimento servizi di carriera pre ruolo e ricongiunzione di quelli gia prestati.

Portalettere

Poste Italiane S.p.a. [ 01/10/2019 - 31/08/2020 ]
Citta: CPD Caltagirone

Paese: Italia

e Gestione e smistamento della posta nell'area di competenza
o Servizio di consegna della corrispondenza e di pacchi in zone prestabilite
¢ Lavorazione della posta registrata con sistema Tracking & Trace (T&T)

Tirocinio

Studio Professionale Dott. Giglio Biagio [ 26/10/2016 - 30/06/2017 ]
Citta: Ramacca

Paese: [talia

o Redazione scritture contabili
o Verifica situazione tributaria sulle cartelle esattoriali
o Adempimenti libro unico del lavoro
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Tirocinio
Comune di San Cono [ 23/03/2016 - 22/04/2016 ]

Citta: San Cono
Paese: Italia

o Liguidazione IVA

Registrazione fatture contabili
Prima Nota

Redazione bilanci

o Compilazione dichiarativi fiscali
o Stipendi
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea Magistrale in Economia, Politiche e Management del Territorio
Universita degli Studi di Catania [ 2016 - 2018 ]

Campi di studio: Economia, tecnica aziendale e diritto : Gestione e amministrazione Contabilita e fiscalita
Voto finale : 110/110 - Livello EQF: Livello 7 EQF
Tesi: La procedura di dissesto finanziario nei Comuni. Analisi di un caso.

o Scienze Economiche e Statistiche (Politiche Pubbliche, Politiche Regionali, Economia delle Decisioni
Pubbliche, Valutazione delle Politiche Pubbliche, Contabilita nelle Amministrazioni e nelle Aziende
Pubbliche, Management dei Servizi Pubblici, Demografia)

o Scienze storiche, filosofiche, pedagogiche e psicologiche (Geografia Economico-Politica)

o Scienze Giuridiche (Diritto Amministrativo)

Borsa di Studio PON NEPTIS - Soluzioni ICT per la fruizione e l'esplorazione "aumentata”

di Beni Culturali
Universita degli Studi di Catania - Dipartimento di Economia e Impresa [ 01/12/2017 - 31 /03/2018]

Attivita di studio nell'ambito dell'attivita formativa dal titolo Elaborazione dei percorsi di valorizzazione delle
risorse siciliane per la fruizione turistica e I'esplorazione "aumentata” dei beni culturali del progetto PON
NEPTIS.

Laurea in Economia
Universita degli Studi di Catania [ 2011 - 2016 ]

Voto finale : 98/100 - Livello EQF: Livello 6 EQF
Tesi: La valorizzazione del ficodindia per il rilancio del comparto.

o Scienze Economiche e Statistiche (Economia Politica, Politica Economica, Scienza delle Finanze,
Economia dello Sviluppo, Ragioneria Generale, Economia e Gestione delle Imprese, Statistica, Metodi
Matematici dell'Economia e delle Scienze Attuariali e Finanziarie)

o Scienze Giuridiche (Diritto Privato, Diritto Pubblico, Diritto Commerciale, Diritto del Lavoro)

> Scienze Agrarie (Economia Agroalimentare, Politiche Comunitarie e Sviluppo Rurale)
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COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre:

italiano

Altre lingue:

inglese

ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

COMPETENZE DIGITALI

Ottime conoscenze del pacchetto Office (Word, Power Point, Excel) / Utilizzo degli Internet Browser Google
Chrome, Microsoft Edge, Opera, Mozilla Firefox / Utilizzo di Google (Drive, Docs, Classroom, Meeting) /
Utilizzo quotidiano di programmi di posta elettronica internet e i relativi applicativi / Buona padronanza
nellutilizzo delle principali applicazioni di messaggistica e Social Networks

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI.

Spirito di gruppo e predisposizione al dialogo

o Propensione all'ascolto acquisita grazie all'esperienza presso l'associazionismo sociale, sportivo e
maturata in ambito universitario e lavorativo.

o Capacita comunicative e relazionali sviluppate grazie alle diverse espenenze lavorative nel settore
pubblico e privato.

> Resilienza e ottima capacita di adattamento.

o Predisposizione ai rapporti interpersonali.

o Attitudine al lavoro di gruppo acquisita durante il percorso universitario, lavorando alla reahzzazuone
di progetti in team e rispettando le relative scadenze e maturata in molteplici situazione in cui era
indispensabile la collaborazione.

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Senso dell'organizzazione ed esperienza nella gestione di progetti e gruppi di lavoro

o Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate soprattutto alle scadenze fiscali e alle attivita
amministrative.

» Abitudine a lavorare per obiettivi.

o Organizzazione e pianificazione del lavoro in funzione di scadenze.

o Buona esperienza nella gestione di progetti e gruppi di lavoro.

> Senso dell'organizzazione acquisita grazie all'esperienza lavorativa nel campo della logistica.

o Capacita organizzative e di coordinamento sviluppate nell'organizzazione di eventi sportivi, ricreativi e
culturali.

o Competenze di team-leading acquisite durante la mia esperienza come dirigente responsabile presso
un'associazione sportiva.

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B




